
Deine Aufgaben:
Komplette Abwicklung von Kundenaufträgen (Schweiz/Export)
Erstellen von Offerten, Auftragspapiere inkl. Ausfuhrdeklaration
Überwachen von offenen Aufträgen, Disposition der Lieferung
Überwachung und Abwicklung von Demonstrations- und Messematerial mit Carnet
ATA
Administrative Abwicklung der Reparaturaufträge inkl. Erstellung des
Kostenvoranschlags
Kontakt zu Kunden, Speditionen, Banken und Handelskammern
Kreditorenrechnungen prüfen und kontieren
Kundenstammpflege
Entgegennahme und Koordination von Reklamationen

Dein Profil:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Erfahrung im industriellen Umfeld von Vorteil
Erste Exporterfahrung von Vorteil
Gute Englischkenntnisse
Vernetztes Denken
Teamfähigkeit

Wir bieten:
ab sofort bis ca. 31.08.2026
100% Pensum 

Position Mitarbeiter

Arbeitsort 9442 Berneck

Beginn per sofort oder nach Vereinbarung

Beschäftigungsgrad 100%

Nr 9048

Ihre Ansprechperson

Etienne Parente
Filiale Rorschach
Personal- und Kundenberater
parente@work24.com
Direkt +41 58 668 68 84
Mobile +41 78 854 62 63

Mitarbeiter/-in
Verkaufsinnendienst

work24.com ag
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