
Wir suchen für eine versierte HR-Fachfrau/-mann für Lohn und Sozialversicherungen.

Wir bieten
Festanstellung

Aufgaben
Gesamtverantwortung für Lohn und Payroll
Unterstützung der Geschäftsleitung durch Erstellung von Reportings, Auswertungen
und Saldoquittungen
Korrekte und fristgerechte Lohnverarbeitung
Anmeldung sowie Mutierung der Mitarbeitenden bei Sozialversicherungen
Bearbeitung der Krankheits- und Unfallmeldungen
Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung durch monatliche Übertragung der
Lohnbuchhaltungsdaten
Verantwortlich für die Einhaltung gesetzlicher Vorgaben und interner Richtlinien sowie
Abrechnungen der Sozialversicherungen

Anforderungen
Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung zur HR-Fachperson und/oder
Payroll-Spezialist
Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Lohn- und Sozialversicherungen
Strukturierte, selbständige und präzise Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
Deutsch in Wort und Schrift

Arbeitsort 9500 Wil SG

Beginn per sofort oder nach Vereinbarung

Beschäftigungsgrad 100%

Nr 9069

Ihre Ansprechperson

Christiane Reber
Filiale Rorschach
Abteilungsleiterin Rekruting
Industrie und Baugewerbe
rekruting@work24.com
Direkt +41 58 668 68 00
Fax +41 58 668 68 69
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